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Wykaz procedur

I.  Procedura postgpowania na wypadek wystapienia agresywnych zachowan
w szkole

Il. Procedura monitorowania wejs$¢ i wyj$¢ oséb postronnych, rodzicow/prawnych
opiekundw, ucznidw na teren budynku.

[1l. Procedura postepowania na wypadek znalezienia w szkole substancji
psychoaktywnych.

IV. Procedura postgpowania na wypadek wystgpienia kradziezy lub wymuszenia
pieniedzy lub przedmiotow warto$ciowych.

V. Procedura postgpowania na wypadek przypadkéw rozpowszechniania pornografii
w szkole przez ucznia.

VI. Procedura postgpowania na wypadek wystapienia przypadkow prostytucji
w szkole lub w$rodd uczniow.

VII. Procedura postepowania w sytuacji wystapienia przypadkéw niepokojacych

zachowan seksualnych uczniéw w szkole .

VIII. Procedura postepowania w sytuacji wypadku ucznia w szkole.

IX. Procedura postepowania na wypadek popelnienia przez ucznia czynu karalnego.

X. Procedura postgpowania na wypadek ucznia bedacego ofiarg czynu karalnego.

Xl. Procedura postgpowania w sytuacji stwierdzenia dewastacji mienia szkolnego.



Zagrozenia wewnetrzne

Do najwazniejszych zagrozen wewnetrznych w szkole naleza: agresywne zachowania ucznia oraz
zjawisko tzw. fali, korzystanie przez ucznidow z substancji psychoaktywnych, kradziez lub
wymuszenia pieniedzy lub przedmiotéw warto§ciowych, pedofilia, pornografia, prostytucja, picie
alkoholu, wypadek lub czyn karalny dokonany przez ucznia.

Zagrozeniom w szkole zwykle towarzysza poprzedzajace je lub im towarzyszace widoczne symptomy
zachowan uczniéw, na podstawie ktérych mozna je rozpoznaé. Ofiary negatywnych dziatan w szkole
zwykle skarza si¢ na bole gtowy czy brzucha lub na brak apetytu. Czgsto pojawia si¢ posrod nich
nieche¢¢ do chodzenia do szkoly (wagary) lub catkowita absencja. W rodzinie pojawia si¢ agresja
wobec rodzenstwa i rodzicow, widoczny niepokdj, rozdraznienie lub lgkowe reagowanie na rdzne
sytuacje. Uczniowie izoluja si¢ 1 szukaja samotnos$ci. Odbija si¢ to negatywnie na ich wynikach w
nauce. Nauczyciele i rodzice powinni zauwazy¢ te zachowania i rozpocza¢ wyjasnianie ich przyczyn.
Nalezy pamigtac, ze uczniowie na ogot ukrywaja, iz stali si¢ ofiarami czynéw zabronionych, wstydza
si¢, nie chcg martwi¢ nauczycieli/rodzicow. Wreszcie przypisuja sobie wine za to, co ich spotkato.

Przyczyny niewlasciwych zachowan uczniow

Niewlasciwe zachowania uczniow a w konsekwencji zagrozenia dla bezpieczenstwa w szkole z ich
strony maja wiele przyczyn:

- uwarunkowania osobowosciowe sprawcy — jego klopoty w nauce, nieumiejetnos$¢ przystosowania si¢
do $rodowiska szkolnego, zazdro$¢ w odniesieniu do kolegow z rodzin lepiej sytuowanych,
rywalizacja w nauce, zazdro$¢ o oceny,

- $rodowisko pozaszkolne - otoczenie ucznia, uwarunkowania spoteczno-rodzinne,
- wplyw rodziny, telewizji, Internetu, gier komputerowych,

- $rodowisko szkolne - konflikty migdzy rowiesnikami, dominacja starszych kolegdéw, proba
zaistnienia w grupie - zdobycia kontroli nad rowiesnikami, che¢ imponowania, wyrdznienia si¢ wsrod
spotecznosci szkolnej,

- bledne funkcjonowanie szkoty - duza liczba uczniow, hatas, anonimowos$¢ uczniow, brak
wspolpracy z rodzicami, Policjg, nieumiejetnos$é zagospodarowania czasu wolnego ucznidow, czy brak
zaje¢ pozalekcyjnych,

- bledy popehnianie przez nauczycieli w procesie ksztatcenia - niesprawiedliwe ocenianie,
niedostateczna kontrola ucznia, tworzenie sytuacji stresowych, wysmiewanie ucznia. Zrédtem
problemow w szkole moze by¢ tez zestresowany i przemeczony nauczyciel, nie potrafigcy poradzic
sobie z agresja dzieci, zyjacy w poczuciu niedoceniania jego pracy przez rodzicow uczniow i
kierownictwo szkoty, niepewny swojej przysztosci zawodowej i dotkniety trudno$ciami materialnymi,
reprezentujacy przedmiotowy stosunek do ucznia.

Sytuacje zagrozenia rodzg si¢ w codziennych sytuacjach w szkole, kreowanych przez uczniow, a to
przejawia si¢ w:

- systematycznym dokuczaniu, wySmiewaniu, o$mieszaniu, przezywaniu, robieniu sobie zartow,
biciu, popychaniu i kopaniu



- prezentowaniu dominacji wobec innych, checi podporzadkowania ich, w uzywaniu grozb i sity

- spadku zainteresowania szkota,

niechecig do podejmowania aktywnosci na rzecz spotecznosci lokalnej,

niekontrolowanych - nieadekwatne do wieku i sytuacji - wybuchach gniewu, impulsywnosci

nastawieniu ,,na nie ” i agresji wobec dorostych

- nieprawidlowym zachowaniu si¢ w stosunku do nauczyciela/wychowawcy - che¢ dominacji nad
kim$ silniejszym, stojacym wyzej w hierarchii

- braku poczucia winy i wstydu, a nawet zadowoleniu z wlasnych negatywnych zachowan

- prezentacji postaw aspotecznych: kradziezy, wandalizmie, piciu alkoholu, testowaniu narkotykow
przejawianiu zachowan agresywnych w stosunku do zwierzat

- fascynacji sytuacjami ukazujgcymi sceny przemocy, inicjowaniu rozméw na tematy zwigzane z
uzywaniem niebezpiecznych narzegdzi

- ekspresji wyrazanej w pracach szkolnych, ukierunkowanej na zjawiska zwigzane z przemoca,
pracach plastycznych obrazujacych sceny agresji

- nadmiernym zainteresowaniem funkcjonowania grup przestepczych (probach nawigzania kontaktu)
- rozmowach na tematy zwiazane z bronia, przynoszeniu na teren szkoty niebezpiecznych narzedzi
(m. in. broni, materialdéw wybuchowych).

Przyczyna zagrozen moga by¢ takze zachowania nauczycieli takie, jak:

- drwina 1 zto§liwo$¢ wobec uczniow

- presja psychiczna, o$Smieszanie, lekcewazenie

- agresja stowna - dokuczanie, wysmiewanie

- naruszenie nietykalnos$ci cielesnej

- grozby w stosunku do ucznia

- niesprawiedliwe ocenianie, ograniczanie mozliwosci rozwoju zainteresowan lub umiej¢tnosci ucznia
- kumoterstwo posréd nauczycieli - tzw. solidarno$¢ zawodowa - nauczyciele bronig siebie nawzajem
1 s w stanie zrobi¢ naprawdg wszystko, by zachowa¢ dobre imig¢ i nie wprowadzaé¢ zbednego zamgtu
do placowki

- brak autorytetu wsrod mtodziezy.

Niektore z czynow stanowigcych fizyczne zagrozenie wewnetrzne w szkole majg znamiona czynow
zabronionych. Nalezy pamigtac, ze na zasadach okreslonych w Kodeksie Karnym odpowiada osoba,
ktora popetita czyn zabroniony po ukonczeniu 17 lat. Okresla to art. 10 par.1 Kodeksu Karnego.
Takze niektore czyny osoby, ktora ukonczyta 15 lat rozpatrywane sg jako przestgpstwa — okresla je
szczegotowo art. 10 par.2 KK.

Nie oznacza to jednak, Zze odpowiedzialno$ci nie moga podlegaé osoby mtodsze. Odpowiedzialnosé
przed Sagdem Rodzinnym i dla Nieletnich ponoszg osoby, ktore w chwili popetienia czynu ukonczyty
13 lat, jednak taki czyn nie stanowi przestgpstwa, a jedynie jest to czyn karalny, a sprawca podlega
stosowaniu srodkdw wychowawczych przewidzianych w ustawie o postepowaniu w sprawach
nieletnich



PROCEDURA POSTEPOWANIA NA WYPADEK WYSTAPIENIA
AGRESYWNYCH ZACHOWAN W SZKOLE

Zapewnienie bezpieczenstwa fizycznego w szkole na wypadek wystgpienia na terenie szkoty

zachowan agresywnych tj. agresji fizycznej i agresji stownej ucznia wobec ucznia lub nauczyciela.

Osoby odpowiedzialne i zarzadzanie

Procedura postgpowania jest uruchamiana przez osobe, ktora zauwazyta przedmiotowe zachowanie
lub ktorej je zgtoszono. O stopniu zaawansowania procedury i podejmowanych w niej krokach

decyduje: dyrektor placowki, a w przypadku jego nieobecnosci nauczyciel zastepujacy.
Czynnosciami realizowanymi w trakcie procedury kieruje dyrektor placowki lub osoba przez niego
wyznaczona.

Agresja fizyczna

Sposob postepowania

1.

Nalezy bezzwlocznie podja¢ dzialania majace na celu powstrzymanie i wyeliminowanie tego
zjawiska. Obowigzkiem kazdego pracownika szkoty, ktory zaobserwowat atak agres;ji
fizycznej lub zostal o nim poinformowany jest przerwanie tego zachowania. Pracownik szkoty
powinien w sposob stanowczy i zdecydowany przekazaé¢ uczestnikom agresji, ze nie wyraza
zgody na takie zachowanie. Nalezy mowi¢ dobitnie, gto$no, stanowczo, uzywac krotkich
komunikatow. W razie potrzeby nalezy zadba¢ o uniemozliwienie dalszego kontaktu miedzy
uczniami.

Nalezy powiadomié pielegniarke szkolng i dyrektora szkoty oraz powiadomi¢ wychowawce
oraz rodzicow (opiekundéw prawnych) agresora i ofiary.

W przypadku zagrozenia zycia (stan nieprzytomny) - pielggniarka, nauczyciel lub dyrektor
szkoty wzywa natychmiast karetke pogotowia, nawet bez uzyskania zgody rodzicow
(opiekunow prawnych).

Opieke nad uczniem podczas udzielania pomocy medycznej, ale bez mozliwosci udzielenia
zgody na operacje¢, sprawuje osoba wyznaczona przez dyrektora szkoty.

Decyzje o dalszym leczeniu dziecka podejmuja rodzice (opiekunowie prawni)
poszkodowanego.

Wychowawcy klas przeprowadzaja rozmowy z rodzicami (opiekunami prawnymi) obydwu
stron oraz ze sprawcg i ofiarg. Z rozmow sporzadzaja notatke.

Wychowawcy wskazujg rodzicom mozliwoé¢ skorzystania z ustug PPP

W przypadku agresji fizycznej poczucia bezpieczenstwa i wsparcia wymagajg rowniez
swiadkowie ataku. Nalezy przeprowadzi¢ rozmowe ze S$wiadkami przemocy, wyjasni¢ im
pojecie agresji, przypomnie¢ normy i zasady reagowania na przemoc, ustali¢ dziatania w
podobnych przypadkach. W przypadku wszczynania kolejnych atakow przez agresora,

z widocznymi skutkami pobicia - szkota kieruje sprawe na Policje, od postepowania ktorej
zalezg dalsze losy sprawcy przemocy. Wobec agresora stosuje si¢ konsekwencje przewidziane
w statucie i/lub regulaminie szkoty.



Agresja slowna

1.

Nalezy bezzwlocznie podja¢ dziatania majace na celu powstrzymanie i wyeliminowanie tego
zjawiska

Nalezy powiadomi¢ wychowawce klasy lub dyrektora.

Wychowawca przeprowadza rozmowe z uczniem majaca na celu wyja$nienie okolicznosci
zdarzenia. Rozmowe z ofiarg i agresorem nalezy przeprowadzi¢ osobno.

Wychowawca przeprowadza rozmowe ze sprawcg i ofiarg w celu ustalenia okolicznosci
zdarzenia, ustala wraz ze sprawcg forme zadoscuczynienia.

O zaistnialym zdarzeniu nalezy poinformowac rodzicéw/opiekundéw prawnych uczestnikow
zdarzenia.

Wychowawcy wskazuja rodzicom mozliwo$¢ skorzystania z ustug PPP

W przypadku agresji fizycznej poczucia bezpieczenstwa i wsparcia wymagajg rowniez
swiadkowie ataku. Nalezy przeprowadzi¢ rozmowe ze §wiadkami przemocy, wyjasni¢ im
pojecie agresji, przypomnie¢ normy i zasady reagowania na przemoc, ustali¢ dzialania w
podobnych przypadkach.

W powaznych przypadkach np. uzyskania informacji o popelnieniu przestgpstwa $ciganego z
urzedu lub przestepstwa §ciganego na wniosek poszkodowanego powiadamiana jest Policja.
Wobec ucznia przejawiajacego zachowania agresywne stosuje si¢ konsekwencje przewidziane
w statucie lub regulaminie szkoty.

Procedura obowigzuje od dnia 31 maja 2019 .



II. PROCEDURA MONITOROWANIA WEJSC I WYJSC OSOB
POSTRONNYCH, RODZICOW/OPIEKUNOW, UCZNIOW NA TEREN
BUDYNKU LICEUM OGOLNOKSZTACACEGO
IM. J. IWASZKIEWICZA W BRZEZINACH

Cel:

Wdrazanie zasad postepowania warunkujacych bezpieczenstwo fizyczne i psychiczne dziecka,
usystematyzowanie zasad postepowania wobec uczniow, zwigkszenie kontroli nad osobami
wchodzacymi na teren szkoly, zapewnienie sprawnej organizacji pracy oraz przeptywu informacji
pomiedzy podmiotami odpowiedzialnymi za bezpieczenstwo na terenie szkoty.

Procedury dotycza

* kadry zarzadzajacej,
* nauczycieli,

* rodzicOw uczniow,

* uczniéw,

* pracownikdéw administracji i obstugi

Zasady wejscia do szkoly dla rodzicow/prawnych opiekunéw oraz osob postronnych

1. Pracownicy obstugi zobowigzani s3 monitorowac wejécia i wyjécia na teren szkoly osob
postronnych oraz rodzicéw/prawnych opiekundéw ucznidéw (za osoby postronne uwaza si¢
wszystkie osoby niezwigzane bezposrednio ze szkola: absolwentow szkoty, ucznidw
innych szkol, przedstawicieli handlowych, przedstawicieli instytucji i firm itp.) poprzez
wpisy w Rejestrze wejsc i wyjsc.

2. Wejscie do szkoty odbywa si¢ wylacznie wejSciem od podworka. Pozostate wejscia do
szkoty otwierane sa wylacznie przez upowaznionego pracownika obstugi szkoty lub na
prosbe nauczyciela.

3. Przed wej$ciem osoby postronnej lub rodzica/prawnego opiekuna ucznia na teren szkoly
pracownik obstugi zobowigzany jest do sprawdzenia celu wizyty tej osoby w szkole i
skierowania jej we wlasciwe miejsce.

4. Odmowa podania celu wizyty uniemozliwia wpuszczenie osoby postronne;j i
rodzica/prawnego opiekuna ucznia do budynku szkolnego.

5. Wejscie osoby postronnej lub rodzica/prawnego opiekuna ucznia do budynku szkoty bez
zgody pracownika obstugi uwaza si¢ za wtargnigcie.

6. W przypadku wtargnigcia pracownik zobowigzany jest niezwlocznie poinformowacé o
tym fakcie dyrekcje szkoty.

7. W przypadku przedtuzania si¢ wizyty osoby postronnej pracownik zobowigzany jest
sprawdzi¢, czy nadal przebywa ona w szkole zgodnie z podanym celem wizyty.

8. Pracownicy obstugi zobowigzani sg do dotozenia wszelkiej starannosci przy wypetnianiu
wymienionych wyzej obowiazkow.



Zasady wejscia do szkoly dla uczniéw

1. Uczniowie majg obowigzek przebywaé w szkole w godzinach okreslonych przez plan lekcji

2. Rodzice uczniow przekazuja aktualne dane kontaktowe oraz informacje o stanie
zdrowia i zasadach opuszczania szkoty przez dziecko na odpowiednich formularzach

3. Szkota zwraca si¢ do rodzicéw o wyrazenie zgody na:

a) przetwarzanie danych osobowych ucznia w zakresie koniecznym do funkcjonowania dziennika,
publikacje danych i wizerunku dziecka w celu promocji osiagnig¢ jego i szkoty, publikacje danych i
wizerunku dziecka na stronie internetowej szkoly oraz w gazecie lokalnej

b) wezwanie karetki pogotowia ratunkowego i hospitalizacj¢ dziecka w przypadku zachorowania
lub urazu

C) udziat dziecka w zajeciach lekcyjnych i pozalekcyjnych odbywajacych si¢ poza terenem szkotly
i jednodniowych wyjazdach edukacyjnych, wycieczkach i imprezach klasowych

4. Podczas pobytu w szkole w wyznaczonych terminach dyzuréw i czasie pracy biblioteki uczen
pozostaje pod stala opicka nauczycieli i pozostatych pracownikow szkoty, ktorych polecenia
zobowiazany jest respektowac.

5. W czasie przeznaczonym na zajecia lekcyjne, zajecia pozalekcyjne, a takze podczas przerw
pomiedzy zajeciami, uczen nie moze opuszczaé terenu szkolnego.

6. Podczas przerw miedzylekcyjnych uczniowie pozostaja pod opieka dyzurujacych nauczycieli (w
wyznaczonych miejscach -wedtug obowigzujacego grafiku dyzurow).

7. Na terenie boiska opieke nad uczniami sprawuje nauczyciel wf prowadzacy zajecia sportowe.
W czasie zaje¢ lekcyjnych od 7:00 —17:00 uczniom nie wolno przebywaé¢ na boisku szkolnym
bez opiekuna

8. Rodzice i uczniowie potwierdzaja zapoznanie si¢ z procedurami bezpieczenstwa
Zasady wyjs$¢ grupowych

1. Organizacja i program wycieczki powinny by¢ dostosowane do wieku, zainteresowan i
potrzeb uczniow, ich stanu zdrowia, kondycji, sprawnosci fizycznej i umiejgtnosci.

2. Obowigzkiem kierownika jest sprawdzenie stanu zdrowia i umiej¢tnosci uczniow,
wymaganych podczas wycieczki.

3. Wycieczka powinna by¢ nalezycie przygotowana pod wzgledem programowym i
organizacyjnym, a takze omoOwiona ze wszystkimi uczestnikami w zakresie: celu
wycieczki, trasy i termindw postojow, zwiedzanych obiektow, harmonogramu i
regulaminu zachowania uczniéw podczas wycieczki.

4. Zwiedzanie parku narodowego lub rezerwatu oraz wycieczki gorskie powinny
odbywac si¢ po oznakowanych szlakach turystycznych.

5. Organizacj¢ wycieczek w gorach w zakresie zasad bezpieczenstwa, wieku dzieci,
opiekunéw i przewodnikow okreslaja odpowiednie rozporzadzenia.

6. Zgode na wyjazdy zagraniczne uczniow wydaje dyrektor szkoty po zawiadomieniu
organu prowadzacego i organu sprawujgcego nadzor pedagogiczny nad szkota;
organizacja wycieczki zagranicznej wymaga zawarcia umowy ubezpieczenia od nastepstw
nieszczesliwych wypadkow 1 kosztéw leczenia oraz znajomos$ci jezyka obcego na



poziomie umozliwiajgcym porozumiewanie si¢ w krajach tranzytowych i kraju
docelowym przez kierownika wycieczki lub co najmniej jednego opiekuna.

7. Udzial uczniow w wycieczkach wymaga pisemnej zgody (o$wiadczenia)
rodzicéw/opiekunéw prawnych zgodnie ze wzorem stanowigcym zalacznik nr 1 do
procedury.

8. Proponowany termin wycieczki nalezy ustali¢ z dyrektorem szkoty przed
rozpoczeciem jej organizowania.

Obowiazki pracownikow szkoly

Nalezy:

* zapoznac si¢ z czynno$ciami realizowanymi W trakcie uruchamiania procedury;

* bra¢ udziat w treningach i szkoleniach z zakresu stosowania procedury;

*» mie¢ zapisane numery telefonow oso6b odpowiedzialnych za uruchomienie procedury;
* zna¢ swoje zadania na wypadek uruchomienia procedury;

* szkoli¢ uczniow w zakresie postgpowania na wypadek uruchomienia procedury;

* stosowac si¢ do polecen osoby zarzadzajacej sytuacja kryzysowa.

Procedura obowiazuje od dnia 31 maja 2019 1.



1. PROCEDURA POSTEPOWANIA NA WYPADEK ZNALEZIENIA
W SZKOLE SUBSTANCJI PSYCHOAKTYWNYCH

Cel : Zapewnienie zdrowia i bezpieczenstwa fizycznego, psychicznego i emocjonalnego uczniéow
przebywajacych w szkole/placowce w sytuacji zagrozen wewnetrznych zwigzanych z
rozprowadzaniem niebezpiecznych §rodkow odurzajacych oraz odurzeniem alkoholem, narkotykami
lub ,,dopalaczami”.

Osoby odpowiedzialne za zarzadzanie
Dyrektor szkoty,
Podstawy uruchomienia procedury

Wystapienie zagrozenia: rozpowszechnianiem srodkow odurzajacych (narkotykéw, dopalaczy) lub
alkoholu, zdrowia ucznia po uzyciu $rodka odurzajacego lub spozycia alkoholu oraz zdrowia ucznia
w wyniku wypadku w szkole Iub poza nig.

Sposob dzialania w przypadku znalezienia podejrzanej substancji odurzajacej na terenie
szkoly, nalezy:

1. zachowa¢ szczeg6lne $rodki ostroznosci

2. zabezpieczy¢ substancje przed dostepem do niej ucznidéw oraz ew. jej zniszczeniem
3. powiadomi¢ dyrektora szkoty, ktory powiadamia Policje

4. ustali¢ (jezeli to mozliwe), do kogo znaleziona substancja nalezy

5. przekazac Policji zabezpieczong substancj¢ oraz informacj¢ o zaistnialej sytuacji

6. opracowac i prowadzi¢ projekty edukacyjne dot. w/w problematyki.

Sposob dzialania w przypadku podejrzenia ucznia o posiadanie $Srodkéw odurzajacych
nalezy:
1. odizolowac ucznia od pozostatych uczniow w klasie

powiadomi¢ pedagoga/psychologa szkolnego

powiadomi¢ dyrektora szkoty, dyrektor powiadamia Policje

zazada¢ od ucznia w obecnosci innej osoby/pedagoga przekazania posiadanej substancji
zazada¢ od ucznia pokazania zawartosci plecaka oraz zawartosci kieszeni
powiadomi¢ rodzicow/prawnych opiekunow ucznia

poinformowac¢ rodzicéw o obowiazujacych procedurach w szkole/placowce

NNk WD

przeprowadzi¢ z uczniem w obecnos$ci rodzicow / opiekundéw prawnych dziecka rozmowe o
ztamaniu obowigzujgcego prawa szkolnego

W dalszej kolejnosci nalezy objac ucznia dzialaniami profilaktycznymi lub wychowawczymi.
Wsparcia nalezy udzieli¢ rowniez rodzicom/opiekunom prawnym ucznia. Podjaé wraz z
rodzicami dzialania profilaktyczne w zakresie posiadania i rozprowadzania §rodkow
odurzajacych.
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Sposob dzialania w przypadku rozpoznania stanu odurzenia ucznia alkoholem:

NN RN

8.

powiadomi¢ wychowawce klasy ucznia

odizolowa¢ ucznia od pozostalych uczniow w klasie

powiadomi¢ wychowawce

powiadomi¢ dyrektora szkoty o zaistniatej sytuacji

powiadomi¢ Policje

powiadomi¢ rodzicow ucznia z prosba o przybycie do szkoly/placowki

poinformowa¢ rodzicéw o obowigzujacej w szkole procedurze postgpowania na wypadek
znalezienia w szkole substancji psychoaktywnych. W dalszej kolejnos$ci nalezy obja¢ ucznia
dziataniami profilaktycznymi lub wychowawczymi. Wsparcia nalezy udzieli¢ rowniez
rodzicom/opiekunom prawnym ucznia. Nalezy przeprowadzi¢ rozmowe z rodzicami wskazujac
argumenty dla zagrozenia zdrowia, wskaza¢ dziatania, instytucje mogace stuzy¢ pomoca w
zaistnialej sytuacji.

Powiadomi¢ wlasciwe instytucje zajmujace si¢ zdrowiem ucznia.

Sposob dzialania w przypadku rozpoznania stanu odurzenia ucznia narkotykami:

A i ARl

przekaza¢ uzyskang informacje wychowawcy klasy

poinformowac pielegniarke

w momencie rozpoznania odizolowac¢ ucznia od pozostatych uczniow w klasie

przekaza¢ ucznia pod opieke pielegniarki

poinformowa¢ dyrektora szkoty o zaistnialej sytuacji

wezwac do szkoty rodzicow/prawnych opiekunow ucznia

przekaza¢ rodzicom informacje o obowigzujacej procedurze postepowania

przeprowadzi¢ rozmowe z rodzicami oraz z uczniem.

zobowigza¢ rodzicow do pomocy dziecku w odstgpieniu odurzania si¢, wskaza¢ dzialania,
instytucje mogace stuzy¢ pomoca w zaistniatej sytuacji.

10. opracowac¢ dziatania profilaktyczne lub wychowawcze pracy z dzieckiem
11. wdrozy¢ program wychowawczo-profilaktyczny. Monitorowac¢ i ewaluowac efekty

12. powiadomi¢ wlasciwe instytucje zajmujace si¢ zdrowiem ucznia.

Sposob dzialania w przypadku rozpoznania stanu odurzenia ucznia ,,dopalaczami”:

PN =

9.

przekaza¢ uzyskang informacje wychowawcy klasy

w momencie rozpoznania odizolowa¢ ucznia od pozostalych uczniow w klasie

przekazaé ucznia pod opieke pielegniarki/pedagoga szkolnego

poinformowac¢ dyrektora szkoty o zaistniatej sytuacji

wezwaé karetke pogotowia ratunkowego

wezwac do szkoty rodzicow/prawnych opiekunow ucznia

przekaza¢ rodzicom informacj¢ o obowiazujacej procedurze postgpowania

przeprowadzi¢ rozmowe z rodzicami oraz z uczniem w ich obecnosci lub indywidualnie w celu
wyciszenia emocji

udzieli¢ pomocy i zobowigza¢ rodzicow do pomocy dziecku w odstgpieniu od odurzania si¢

10. opracowac dziatania profilaktyczne lub wychowawcze pracy z dzieckiem
11. wdrozy¢ program wychowawczo-profilaktyczny. Monitorowac i ewaluowac efekty
12. powiadomi¢ wlasciwe instytucje zajmujgce si¢ zdrowiem ucznia.
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W przypadku odmowy wspolpracy przez rodzicow:

13.
14.
15.
16.
17.
18.

szkota pisemnie powiadamia o zaistnialej sytuacji Policje¢

powiadomione instytucje wdrazaja obowigzujace procedury postepowania

szkota wspotpracuje z instytucjami w zakresie pomocy i wsparcia ucznia

szkota udziela informacji i przekazuje dotychczasowe sposoby postgpowania z uczniem
szkota wspotpracuje z Osrodkiem Wychowawczym, w ktorym umieszczono ucznia
szkota monitoruje ucznia do czasu osiagnigcia przez niego peinoletniosci.

Procedura obowigzuje od dnia 31 maja 2019 .
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IV. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU KRADZIEZY,
WYMUSZENIA PIENIEDZY LUB PRZEDMIOTOW
WARTOSCIOWYCH

Celem procedury jest okreslenie sposobu postgpowania na wypadek stwierdzenia w szkole przypadku
kradziezy lub wymuszenia pieniedzy lub przedmiotéw wartosciowych, dokonanego przez ucznia.

Osoby odpowiedzialne za zarzadzanie

Za uruchomienie i anulowanie procedury oraz kierowanie koniecznymi dziataniami odpowiadaja
kolejno: dyrektor placowki, w przypadku jego nicobecnosci wyznaczony nauczyciel.

Sposob dziatania w przypadku kradziezy lub wymuszenie przedmiotu znacznej wartosci:

1. Dziatania majgce na celu powstrzymanie i niwelowanie tego zjawiska winny zostac
podjete bezzwlocznie

2. Osoba, ktora wykryta kradziez, winna bezzwlocznie powiadomi¢ dyrektora szkoty

3. Nalezy przekaza¢ sprawce czynu (o ile jest znany i przebywa na terenie szkoly) pod opicke
pedagoga szkolnego lub dyrektora szkoty

4. Nalezy zabezpieczy¢ dowody przestepstwa tj. przedmiotow pochodzacych z kradziezy lub
wymuszenia i przekazanie ich Policji

5. Nalezy zazadac, aby uczen przekazatl skradziong rzecz, pokazat zawarto$¢ torby szkolnej
oraz kieszeni we wlasnej odziezy oraz przekazat inne przedmioty budzacych podejrzenie co
do ich zwiazku z poszukiwang rzecza - w obecnosci innej osoby, np. wychowawcy klasy,
dyrektora lub innego pracownika szkoty (nalezy pamigtac, ze pracownik szkoty nie ma prawa
samodzielnie wykona¢ czynno$ci przeszukania odziezy ani teczki ucznia. Moze to zrobi¢
tylko Policja.

6. We wspotpracy z wychowawca nalezy ustali¢ okolicznosci czynu i ewentualnych
swiadkow zdarzenia

7. Dyrektor szkoty winien wezwac rodzicow (opiekundéw prawnych) sprawcy i przeprowadzié
rozmowy z uczniem w ich obecnosci. Nalezy sporzadzi¢ notatke z tej rozmowy podpisang
przez rodzicow

8. Nalezy powiadomi¢ Policje.

9. Sprawca winien dokona¢ zado$¢uczynienia poszkodowanemu w kradziezy.

Otrzymanie przez ucznia prawomocnego wyroku ukonczenia postepowania karnego

1. Po otrzymaniu zawiadomienia z sadu o prawomocnym ukonczeniu postgpowania karnego
wobec ucznia, dyrektor szkoty niezwlocznie na posiedzeniu Rady Pedagogicznej winien
przedstawi¢ tre§¢ zawiadomienia.

2. Rada Pedagogiczna moze podjac decyzje o skresleniu ucznia z listy uczniow. Nastepnie
dyrektor szkoty powiadamia o decyzji Rady Pedagogicznej rodzicow.

3. Dyrektor - na podstawie przepisow kodeksu postepowania administracyjnego oraz po
uzyskaniu opinii samorzadu uczniowskiego - wydaje decyzj¢ o skresleniu ucznia z listy
uczniéw szkoty.

Obowiazki pracownikéw

1. Zapoznanie si¢ z czynnosciami realizowanymi w trakcie uruchamiania procedury
2.  Wzigcie udziatu w treningach i szkoleniach z zakresu stosowania procedury
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3. Posiadanie - dostepnych w kazdej chwili — numerdéw telefonéw 0s6b odpowiedzialnych za
uruchomienie procedury.

4. Posiadanie wiedzy o swoich zadaniach na wypadek uruchomienia procedury

5. Stosowanie si¢ do polecen osoby zarzadzajacej procedura.

Procedura obowiazuje od dnia 31 maja 2019 1.
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V. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU
ROZPOWSZECHNIANIA PORNOGRAFII W SZKOLE PRZEZ UCZNIA

Cel:

Zapewnienie bezpieczenstwa fizycznego, psychicznego i emocjonalnego uczniow, na wypadek
zagrozenia wewngtrznego zwiazanego z rozpowszechnianiem materiatow o charakterze
pornograficznym.

Osoby odpowiedzialne za zarzadzanie
Dyrektor lub szkoty. W przypadku ich nieobecnosci — osoba przez nich upowazniona.
Sposéb dzialania

W przypadku powzigcia przez nauczyciela/rodzica lub inng osobg informacji o rozpowszechnianiu
przez ucznia pornografii w Internecie, w szkole nalezy bezzwlocznie powiadomié¢ dyrektora szkoty
oraz administratora sieci o zaistniatym zdarzeniu W przypadku, gdy uczen przekazuje informacje o
osobach, ktore pokazywaly materiaty pornograficzne, konieczne jest zapewnienie anonimowosci w
celu unikniecia ewentualnych konsekwencji, ktére moga by¢ zwigzane z przemoca skierowana wobec
tego ucznia przez sprawcow zdarzenia. Dyrektor szkoly winien przekaza¢ informacje o stwierdzonym
zagrozeniu pracownikom szkoty. Wychowawca klasy winien podja¢ dziatania profilaktyczne wsrod
ucznidow w celu wskazania zagrozen, jakie niesie za sobg upublicznianie materialow o charakterze
pornograficznym oraz wskazania mozliwych konsekwencji tego typu dziatan.

Dyrektor winien wezwac¢ do szkoty rodzicow/prawnych opiekunéw ucznia, ktory rozpowszechniat
materiaty pornograficzne

Wychowawca winien przeprowadzi¢ rozmowe z rodzicami/prawnymi opiekunami ucznia sprawcy na
temat zdarzenia.

Procedura obowiazuje od dnia 31 maja 2019 r.

15



VI. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU PROSTYTUCJIW
SZKOLE LUB WSROD UCZNIOW

Cel ;

Zapewnienie bezpieczenstwa fizycznego, psychicznego i emocjonalnego ucznidéw, na wypadek
zagrozenia wewnetrznego zwigzanego z prostytucja w szkole lub wérdd uczniow.

Osoby odpowiedzialne za zarzadzanie
Dyrektor szkoty W przypadku ich nieobecnosci — osoba przez nich upowazniona. .
Sposéb dziatania

1. W przypadku otrzymania informacji o sytuacji, w ktorej uczen byt §wiadkiem czynnosci moggcych
mie¢ znamiona prostytucji, nauczyciel/pracownik przyjmujacy zawiadomienie powinien powiadomic
o zaistniatym wydarzeniu dyrektora szkoty.

2. W przypadku uzyskania informacji, ze uczen, ktéry nie ukonczyt 18 lat, uprawia nierzad, badz
przejawia inne zachowania §wiadczace o demoralizacji, nauczyciel powiadamia wychowawcg klasy,
ktéry powinien wezwac do szkoty rodzicow/prawnych opiekundéw ucznia.

3. W przypadku stwierdzenia przez pracownika/nauczyciela, ze uczen/uczennica $wiadomie lub nie,
dopuszczat si¢ czynno$ci, ktore moglyby by¢ uznane za prostytuowanie si¢, powinien wezwac do
szkoty rodzicow/prawnych opiekunéw ucznia.

4. Wychowawca winien przeprowadzi¢ rozmowe z rodzicami oraz z uczniem, w ich obecnosci. W
przypadku potwierdzenia informacji, zobowigzuje ucznia do zaniechania negatywnego postgpowania,
rodzicow za$ bezwzglednie do szczegdlnego nadzoru nad dzieckiem. W toku interwencji
profilaktycznej mozna zaproponowac rodzicom skierowanie dziecka do specjalistycznej placowki i
udzial dziecka w programie terapeutycznym.

5.Jezeli rodzice/opiekunowie prawni ucznia odmawiajg wspotpracy lub nie stawiajg si¢ do szkoly, a
nadal z wiarygodnych zrédet naplywaja informacje o przejawach demoralizacji ich dziecka, dyrektor
szkoty winien pisemnie powiadomi¢ o zaistnialej sytuacji sad rodzinny lub Policj¢ (specjaliste ds.
nieletnich).

6.W sytuacji, gdy szkola wykorzystata wszystkie dostepne jej srodki oddziatywan wychowawczych
(rozmowa z rodzicami, ostrzezenia ucznia, spotkania z pedagogiem, psychologiem i itp.), a ich
zastosowanie nie przynosi oczekiwanych rezultatow, dyrektor szkoty winien powiadomic¢ sad
rodzinny lub Policje. Dalszy tok postepowania lezy w kompetencji tych instytucji.

7. Jezeli postgpowanie $wiadczace o demoralizacji przejawia uczen, ktory ukonczyt 18 lat, a nie jest to
udziat w dziatalnosci grup przestepczych, czy popetnienie przestepstwa, to postgpowanie nauczyciela
powinno by¢ okreslone przez statut i/lub regulamin szkoty.

8.W przypadku uzyskania informacji o popehnieniu przez ucznia, ktory ukonczyt 17 lat, przestgpstwa
$ciganego z urzedu lub jego udzialu w dziatalno$ci grup przestepczych, zgodnie z art. 304 § 2 kodeksu
karnego, dyrektor szkoty jest obowigzany niezwtocznie zawiadomic¢ o tym prokuratora lub Policjg.

9.Dyrektor szkoty winien powiadomi¢ Policj¢ o podejrzeniu popelnienia przestepstwa.
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10.Wychowawca winien przeprowadzi¢ rozmowe z rodzicami/prawnymi opiekunami ucznia sprawcy
na temat zdarzenia.

11. Dyrektor szkoty w porozumieniu z rodzicami/prawnymi opiekunami ustala konieczno$¢ podjecia
dziatan z udziatem psychologa dziecigcego w celu zapewnienia opieki nad uczniem/uczennica, ktorzy
$wiadomie lub nie dopuszczali si¢ czynnosci, ktore moglyby by¢ uznane za prostytuowanie sie.

Podstawa prawna

Kodeks Karny: art. 18 § 3, art. 203, art. 204.

Procedura obowiazuje od dnia 31 maja 2019 1.
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VIl. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU NIEPOKOJACYCH
ZACHOWAN SEKSUALNYCH UCZNIOW W SZKOLE

Cel:

Zapewnienie bezpieczenstwa fizycznego, psychicznego i emocjonalnego uczniow, na wypadek
zagrozenia wewngtrznego zwigzanego z zachowaniami uczniow o charakterze seksualnym.

Osoby odpowiedzialne za zarzadzanie
Dyrektor szkoty W przypadku nieobecno$ci — 0soba przez niego upowazniona. .
Sposdb dzialania

1. Nauczyciel lub inny pracownik szkoty pracownik powinien powiadomi¢ wychowawce klasy o
przypadkach niepokojacych zachowan seksualnych uczniow w szkole, a jezeli jest ich $wiadkiem,
zada od ucznia zaprzestania czynnosci i podejmuje z nim rozmowe wychowawcza.

2. W przypadku, gdy uczen przekazuje nauczycielowi informacj¢ o niepokojacych zachowaniach
seksualnych, konieczne jest zapewnienie anonimowos$ci w celu uniknigcia ewentualnych
konsekwencji, ktére moga by¢ zwigzane z przemocg skierowang wobec tego ucznia przez uczniow,
ktérzy brali czynny udziatl w tego typu zachowaniach.

3. Wychowawca przeprowadza rozmowe z uczniem oraz informuje o zaistniatym zdarzeniu rodzicow
ucznia.

4. Jezeli przeprowadzenie rozmowy z uczniem nie jest wystarczajace dla zmiany jego zachowan,
wychowawca, pedagog lub psycholog szkolny przekazuje rodzicom informacje o zachowaniu ich
dziecka, zobowigzujac ich jednoczes$nie do szczegdlnego nadzoru nad nim

5. Wychowawca moze wezwac rodzicow/opiekunéw prawnych ucznia do szkoty i1 przeprowadzi¢
rozmowe z uczniem w ich obecnosci oraz ustali¢ z nimi dalsze wspolne postgpowanie z dzieckiem.

6. W sytuacji kiedy rodzice odmawiajg wspotpracy lub nie reagujag na wezwanie do pojawienia si¢ w
szkole, gdy szkota wykorzysta dostepne jej metody oddziatywan wychowawczych i nie przynosza one
spodziewanych efektow, a zachowanie ucznia wskazuje na znaczny stopien demoralizacji (np.
uprawianie nierzadu), dyrektor szkoty pisemnie powiadamia o zaistnialej sytuacji Sad Rejonowy
Wydziat Rodzinny i Nieletnich lub Policj¢ — Wydziat ds. Nieletnich.

7. Gdy zachowanie ucznia moze $wiadczy¢ o popetnieniu przez niego przestgpstwa (np. gwattu),
pedagog/psycholog szkolny w porozumieniu z dyrektorem szkoty po uprzednim powiadomieniu o
zaj$ciu rodzicow/opiekunéw ucznia, zawiadamia najblizsza jednostke Policji, ktora dalej postepuje
zgodnie ze swoimi procedurami. Wychowawca cate zdarzenie dokumentuje, sporzadzajac mozliwie
doktadna notatke.

8. Jezeli postgpowanie §wiadczace o demoralizacji przejawia uczen, ktory ukonczyt 18 lat, a nie jest to
udziat w dziatalnosci grup przestepczych, czy popetnienie przestepstwa, to postgpowanie nauczyciela
powinno by¢ okreslone przez statut i/lub regulamin szkoty.

9. W przypadku uzyskania informacji o popetieniu przez ucznia, ktory ukonczyt 17 lat, przestepstwa
Sciganego z urzedu lub jego udzialu w dziatalnosci grup przestepczych, zgodnie z art. 304 § 2 kodeksu
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karnego, dyrektor szkoty jako przedstawiciel instytucji jest obowigzany niezwlocznie zawiadomic¢ o
tym prokuratora lub Policje.

Procedura obowigzuje od dnia 31 maja 2019 r.
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VI, SYTUACJA WYPADKU UCZNIA W SZKOLE

Cel: Zapewnienie profesjonalnych dziatan pracownikoéw szkoty gwarantujacych poszkodowanemu w
wypadku w szkole uczniowi nalezyta opieke i niezbedna pomoc.

Osoby odpowiedzialne za zarzadzanie
Dyrektor. W przypadku nieobecno$ci — osoba upowazniona.
Sposéb dzialania

Wypadek ucznia jest to nagte zdarzenie wywotane przyczyng zewnetrzng, powodujace uraz lub
$mier¢, ktore nastapilo w czasie pozostawania ucznia pod opieka szkoly: na terenie szkoty lub poza jej
terenem (w trakcie wycieczki lub wyjscia pod opieka nauczycieli).

1. Udzielenie pierwszej pomocy przedmedycznej poszkodowanemu Pracownik szkoty, ktéry powziat
wiadomo$¢ o wypadku ucznia niezwlocznie zapewnia poszkodowanemu opieke, w szczegdlnosci
sprowadzajac fachowa pomoc medyczng, a w miare mozliwosci udzielajac poszkodowanemu
pierwszej pomocy. Udzielenie pierwszej pomocy w wypadkach jest prawnym obowigzkiem kazdego
pracownika szkoty. Jej nieudzielenie, szczeg6élnie w odniesieniu do osoby odpowiedzialnej za
bezpieczenstwo ucznia, skutkuje sankcjg karng. W sytuacji wypadku ucznia, nauczyciel przerywa
lekcje, wyprowadzajac ucznidw z miejsca zagrozenia, jezeli miejsce, w ktorym sg lub beda
prowadzone zaj¢cia moze stwarzaé zagrozenie dla bezpieczenstwa uczniow. Pracownik zobowigzany
jest do niezwlocznego powiadomienia dyrektora szkoly o sytuacji.

2. Obowiazek powiadamiania i zabezpieczenia miejsca zdarzenia. O kazdym wypadku zawiadamia
si¢ niezwlocznie: rodzicow (opiekundow) poszkodowanego, pracownika szkoly odpowiedzialnego za
bezpieczenstwo i higieng pracy, spotecznego inspektora pracy, organ prowadzacy szkote lub placéwke
oraz rade rodzicow. O wypadku §miertelnym, cigzkim i zbiorowym zawiadamia si¢ niezwlocznie
prokuratora i kuratora o$wiaty. O wypadku, do ktérego doszto w wyniku zatrucia, zawiadamia si¢
niezwlocznie panstwowego inspektora sanitarnego. Zawiadomien dokonuje dyrektor lub upowazniony
przez niego pracownik szkoty. Fakt ten powiadamiajacy dokumentuje wpisem w dzienniku zajeé
podajac date 1 godzing powiadomienia rodzicow / opiekunow prawnych ucznia o wypadku. Przy
lekkich przypadkach (brak wyraznych obrazen — np. widoczne tylko lekkie zaczerwienienie,
zadrapanie, lekkie skaleczenie), po udzieleniu pierwszej pomocy poszkodowanemu uczniowi,
powiadamiajacy o zdarzeniu ustala z nim: potrzebg wezwania pogotowia ratunkowego lub potrzebe
weczesniejszego przyjscia rodzica i godzing odbioru dziecka ze szkoty w dniu zdarzenia. Informacje o
powyzszych ustaleniach powiadamiajacy zamieszcza réwniez w dzienniku zajec¢. W kazdym
trudniejszym przypadku (widoczne obrazenia, urazy, niepokojace objawy) dyrektor lub upowazniona
osoba wzywa pogotowie ratunkowe. W przypadku stwierdzenia przez lekarza potrzeby pobytu ucznia
w szpitalu, nalezy zapewni¢ uczniowi opieke w drodze do szpitala. Jezeli wypadek zostat
spowodowany niesprawnos$cia techniczng pomieszczenia lub urzadzen, miejsce wypadku pozostawia
si¢ nienaruszone. Dyrektor zabezpiecza je do czasu dokonania ogledzin Iub wykonania szkicu przez
zespol powypadkowy. Jezeli wypadek zdarzy? si¢ w czasie wyjscia, imprezy organizowanej poza
terenem szkoty, wszystkie stosowne decyzje podejmuje opiekun grupy/kierownik wycieczki i
odpowiada za nie. Do czasu rozpoczecia pracy przez zespot powypadkowy dyrektor zabezpiecza
miejsce wypadku w sposob wykluczajacy dopuszczenie osob niepowolanych. Jezeli czynnosci
zwiazanych z zabezpieczeniem miejsca wypadku nie moze wykona¢ dyrektor, wykonuje je
upowazniony przez dyrektora pracownik szkoty.
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3. Zespodt powypadkowy Dyrektor szkoty powotuje zespot powypadkowy. W jego sktad wchodzi z
zasady pracownik odpowiedzialny za stuzby bezpieczenstwo i higieng pracy. Jezeli w sktadzie zespotu
nie moze uczestniczy¢ pracownik stuzby BHP, w sktad zespotu wchodzi dyrektor szkoty. W sktadzie
zespolu moze uczestniczy¢ przedstawiciel organu prowadzacego, kuratora o§wiaty lub rady rodzicow.
Przewodniczacym zespotu jest pracownik odpowiedzialny za BHP w szkole, a jezeli nie ma go w
sktadzie zespotu — przewodniczacego zespotu sposrdd pracownikoéw szkoty wyznacza dyrektor.

Postepowanie powypadkowe
Zespot powypadkowy:

1. przeprowadza postgpowanie powypadkowe i sporzadza dokumentacj¢ powypadkowa

2. rozmawia z uczniem (w obecnosci rodzica lub wychowawcy/pedagoga/psychologa
szkolnego) i sporzadza protokot przestuchania

3. rozmawia ze §wiadkami wypadku i sporzadza protokoty przestuchania; jezeli swiadkami sa
uczniowie - przestuchanie odbywa si¢ w obecno$ci wychowawcy lub pedagoga/psychologa
szkolnego, a protokdt przestuchania odczytuje si¢ w obecnosci ucznia - §wiadka i jego
rodzicéw

4. sporzadza szkic lub fotografi¢ miejsca wypadku

5. uzyskuje pisemne o$wiadczenie nauczyciela, pod opieka ktérego uczen przebywal w czasie,
gdy zdarzyt si¢ wypadek

6. uzyskuje opini¢ lekarska z opisem doznanych obrazen i okresleniem rodzaju wypadku

7. sporzadza protokdt powypadkowy nie p6zniej niz w ciagu 14 dni od daty uzyskania
zawiadomienia 0 wypadku — protokot powypadkowy podpisujg cztonkowie zespotu oraz
dyrektor szkoty. Przekroczenie 14 dniowego terminu moze nastapi¢ w przypadku, gdy
wystapig uzasadnione przeszkody lub trudnosci uniemozliwiajace sporzadzenie protokotu w
wyznaczonym terminie. W sprawach spornych rozstrzygajace jest stanowisko
przewodniczacego zespotu. Cztonek zespotu, ktory nie zgadza si¢ ze stanowiskiem
przewodniczacego, moze ztozy¢ zdanie odrgbne, ktore odnotowuje si¢ w protokole
powypadkowym. Protokot powypadkowy podpisuja cztonkowie zespotu oraz dyrektor szkoty.
Jezeli do tresci protokotu powypadkowego nie zostaty zgloszone zastrzezenia przez rodzicow
ucznia poszkodowanego postepowanie powypadkowe uznaje si¢ za zakonczone. Protokoét
powypadkowy sporzadza si¢ w trzech egzemplarzach dla: poszkodowanego, szkoty, ktora
przechowuje go w dokumentacji powypadkowej wypadku ucznia oraz dla organu
prowadzacego lub kuratora o§wiaty (na zadanie). Z trescia protokotu powypadkowego i
innymi materiatami postepowania powypadkowego zaznajamia si¢: poszkodowanego
petoletniego i rodzicow (opiekundéw) poszkodowanego matoletniego. Jezeli poszkodowany
petoletni zmart lub nie pozwala mu na to stan zdrowia, z materiatami postgpowania
powypadkowego zaznajamia si¢ jego rodzicow (opiekundéw). Protokot powypadkowy dorecza
si¢ osobom uprawnionym do zaznajomienia si¢ z materiatami postepowania powypadkowego.

Skladanie zastrzezen do protokolu powypadkowego

W ciagu 7 dni od dnia dorgczenia protokotu powypadkowego osoby, ktorym dorgczono protokoét,
moga ztozy¢ zastrzezenia do ustalen protokotu (sg o tym informowani przy odbieraniu protokohu).
Zastrzezenia sklada si¢ przewodniczacemu zespotu: ustnie i wtedy przewodniczacy wpisuje je do
protokotu lub na pismie. Zastrzezenia mogg dotyczy¢ w szczegdlnos$ci: niewykorzystania wszystkich
srodkéw dowodowych niezbgdnych dla ustalenia stanu faktycznego, sprzecznosci istotnych ustalen
protokotu z zebranym materiatem dowodowym Zastrzezenia rozpatruje organ prowadzacy szkote. Po
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rozpatrzeniu zastrzezen organ prowadzacy szkote moze: zleci¢ dotychczasowemu zespotowi
wyjasnienie ustalen protokotu lub przeprowadzenie okreslonych czynno$ci dowodowych, powotaé
nowy zespol celem ponownego przeprowadzenia postepowania powypadkowego.

Dokumentacja

Dyrektor szkoty prowadzi rejestr wypadkdéw. Dyrektor wskazuje prawidlowe zachowania i odstepstwa
od niniejszej procedury, informuje o wnioskach i podjetych dzialaniach profilaktycznych
zmierzajacych do zapobiegania analogicznym wypadkom.

Procedura obowigzuje od dnia 31 maja 2019 .

22



IX. POPELNIENIE PRZEZ UCZNIA CZYNU KARALNEGO

Cel : Zapewnienie bezpieczenstwa fizycznego w szkole na wypadek popetnienia przez ucznia czynu
karalnego oraz udzielenie pomocy uczniowi — sprawcy czynu karalnego.

Osoby odpowiedzialne za zarzadzanie
Dyrektor lub wicedyrektor szkoty, osoba wyznaczona w przypadku nieobecnosci w/w.
Podstawy uruchomienia dzialan

Przypadek dotyczy czynow zabronionych przez ustawe o postepowaniu w sprawach nieletnich
rozumianych jako przestepstwo, przestepstwo skarbowe albo wykroczenie okreslone w artykutach:
art. 50a — posiadanie noza, maczety lub innego podobnie niebezpiecznego przedmiotu w miejscu
publicznym, art. 51 — zaktocenie spokoju lub porzadku publicznego, art. 69 — umyslne niszczenie,
uszkadzanie, usuwanie znakow, art. 74 — niszczenie, uszkadzanie, usuwanie znakow ostrzegawczych,
art. 76 — rzucanie przedmiotami w pojazd mechaniczny, art. 85 — samowolne ustawianie, niszczenie,
uszkadzanie znakow, art. 87 — prowadzenie pojazdu w stanie po uzyciu alkoholu, art. 119 — kradziez
lub przywtaszczenie, art. 122 — paserstwo czyli nabycie mienia, wiedzac o tym, ze pochodzi ono z
kradziezy, art. 124 — niszczenie lub uszkadzanie cudzej rzeczy, art. 133 — spekulacja biletami, tzw.
konik, art. 143 — utrudnianie lub uniemozliwianie korzystania z urzadzen uzytku publicznego.

Sposéb dzialania

1. Osoba bedaca swiadkiem/dostrzegta zagrozenie zobowigzania jest do powiadomienia
dyrektora szkoty.

2. Dyrektor szkoty odpowiada za ustalenie okolicznos$ci czynu i ewentualnych §wiadkoéw
zdarzenia

3. W przypadku, gdy sprawca jest znany i przebywa na terenie szkoly, wyznaczone przez niego
osoby winny zatrzymac i przekazac¢ go dyrektorowi szkoty lub pedagogowi szkolnemu pod
opieke.

4. Dyrektor szkoty winien powiadomi¢ rodzicow ucznia o zaistniatym przypadku.

5. Dyrektor szkoty jest zobowigzany do niezwlocznego powiadomienia Policji w przypadku, gdy
sprawa jest powazna (np. rozboj, uszkodzenie ciala, itp.) lub w przypadku, gdy nieletni
sprawca nie jest uczniem szkoty i jego tozsamos$¢ jest nieznana. Do jego obowigzkdéw nalezy
takze zabezpieczenie ewentualnych dowodow lub przedmiotéw pochodzacych z przestepstwa
i przekazanie ich Policji.

Procedura obowiazuje od dnia 31 maja 2019 .
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X. PRZYPADEK UCZNIA BEDACEGO OFIARA CZYNU KARALNEGO

Cel: Zapewnienie bezpieczenstwa fizycznego w szkole na wypadek zidentyfikowania w szkole ucznia
bedacego ofiarg czynu karalnego ucznia oraz udzielenie pomocy uczniowi - ofierze czynu karalnego.

Osoby odpowiedzialne za zarzadzanie
Dyrektor lub wicedyrektor szkoty. W przypadku ich nieobecnosci — osoba przez nich upowazniona.
Podstawy uruchomienia dzialan

Sytuacja, w ktdrej uczen stat si¢ ofiarg czynu karalnego zabronionego przez ustawe o postepowaniu w
sprawach nieletnich.

Sposdb dzialania

1. Osoba bedaca swiadkiem, ktora dostrzegla zagrozenie, winna udzieli¢ ofierze czynu karalnego
pierwszej pomocy (przedmedycznej), badz zapewni¢ jej udzielenie poprzez wezwanie lekarza,
w przypadku kiedy ofiara doznata obrazen. Nastgpnie swiadek powinien powiadomi¢ o
sytuacji dyrektora szkoty.

2. Obowiazkiem dyrektora szkoty jest niezwtoczne powiadomienie rodzicow ucznia - ofiary
czynu karalnego.

3. Nastepnie dyrektor szkoty winien niezwtocznie wezwac Policje, szczegolnie w przypadku,
kiedy istnieje konieczno$¢ profesjonalnego zabezpieczenia sladow przestepstwa, ustalenia
okoliczno$ci i ewentualnych §wiadkow zdarzenia.

4. W dalszej kolejnosci ofiara czynu karalnego powinna otrzymac¢ pomoc, wsparcie
psychologiczne.

Procedura obowigzuje od dnia 31 maja 2019 .
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XI. PROCEDURA POSTEPOWANIA W SYTUACJI STWIERDZENIA
DEWASTACJI MIENIA SZKOLNEGO LUB CUDZEJ WLASNOSCI.

Cel
Ochrona mienia szkoty oraz cudzej wtasnos$ci przez dewastacja i zniszczeniem.
Osoby odpowiedzialne i1 zarzadzanie

Procedura postgpowania jest uruchamiana przez osobe, ktora zauwazyla niszczenie badz dewastacje
mienia szkoty lub cudzej whasnosci lub ktorej je zgtoszono. O stopniu zaawansowania procedury i
podejmowanych w niej krokach decyduje: dyrektor placowki, a w przypadku jego nieobecnosci
nauczyciel przez niego upowazniony. Czynnosciami realizowanymi w trakcie procedury kieruje
dyrektor placowki lub osoba przez niego wyznaczona.

Sposob postepowania

1. Pracownik szkoty, bedacy swiadkiem zdarzenia podejmuje dziatanie celem powstrzymania sprawcy
zniszczenia.

2. Pracownik szkoly, bedacy §wiadkiem zdarzenia powiadamia dyrektora szkoty o zdarzeniu.

3. W przypadku braku mozliwosci ustalenia sprawcy/sprawcow, dyrektor lub wyznaczone osoby
przeprowadzajg rozmowe z wszystkimi osobami mogacymi si¢ znajdowa¢ w miejscu zdarzenia,
podjecie czynno$ci majacych na celu ustalenie sprawcy/sprawcow.

4. Wychowawca klasy powiadamia rodzicéw ucznia/ucznidow rozpoznanego jako sprawca .
5. Dyrektor szkoty przeprowadza rozmowg z uczniem w obecnosci jego rodzicoOw.
6. Dyrektor przekazuje policji informacje¢ o zachowaniu ucznia.

7. Rodzice ucznia ponoszg koszty naprawy szkody dokonanej przez ich dziecko lub sami dokonujg
naprawy zniszczenia .

8. Uczen dokonujacy dewastacji mienia szkolnego i cudzej wlasnos$ci ma obnizong punktacje
zachowania.

Obowiazki pracownikow szkoty

Osoba , ktora jest swiadkiem niszczenia mienia szkoty badz cudzej wlasnosci lub uzyskata informacje
o podobnych dziataniach zobowigzana jest do powiadomienia dyrektora szkoty. Pracownik jest
zobowiazany do zapoznania si¢ z czynno$ciami realizowanymi w trakcie uruchamiania procedury.

Procedura obowigzuje od 31 maja 2019 r.
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